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Agir EN PRÉVENTION DES RISQUES PROFESSIONNELS 

 
 

 

 

 

Lors de visites conseils en collectivités et établissements, le service Prévention a constaté la présence de massicots manuels dont 

la lame n’est pas protégée. Ce constat conduit à rappeler dans cette fiche quelques éléments relatifs à la sécurisation des 

massicots. 

 
 

 

 
 

Massicot manuel : outil composé d’une plaque portant des guides millimétrés et d’une lame mobile fixée à un axe afin de couper 

du papier ou du carton de faible épaisseur. 

 

Les agents des collectivités (agents administratifs, ATSEM, animateurs, etc.) sont amenés à utiliser ce matériel dans le cadre de 

leurs activités. 

 

Le danger lié à l’utilisation d’un massicot provient de la présence d’une lame tranchante, facilement accessible. Le risque encouru 

est celui d’une coupure ou d’un sectionnement : doigt(s) sectionné(s), tendons coupés, morceau de chair emporté, avec 

éventuellement un arrêt de travail et parfois des conséquences à long terme sur la préhension, par exemple. 

 

Le risque lié à la machine est présent lors de l’utilisation normale, mais aussi lors de situations particulières telles que le 

déplacement, le réglage, le nettoyage. 

 

 

 
 

Lors de la mise en service des machines, l’employeur est tenu de s’assurer qu’elles sont installées conformément aux spécifications 

prévues et peuvent être utilisées en toute sécurité. Pour réduire le risque de coupure, une bonne utilisation de la machine est 

nécessaire ainsi qu’une vérification périodique de sa conformité et un bon entretien. 

 

Sécurité et bonnes 
pratiques 
d’utilisation 

 

Règles essentielles lors de l’utilisation d’un massicot : 

- Avant toute utilisation, s’assurer que toutes les protections sont en place et que la lame est 
correctement fixée. 
Exemples de protection : 

 

La protection de la lame :                                             Le carter à hauteur totale : 

 

 

 
 

 

UTILISATION D’UN MASSICOT MANUEL 

RISQUES PROFESSIONNELS 

MESURES DE PRÉVENTION 
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Sécurité et bonnes 
pratiques 
d’utilisation 

 

- Toujours vérifier que la machine est installée sur une surface stable. 
- Ne jamais laisser des mains ou des objets sous la lame lors du passage.  
- Utiliser les guides et les taquets fournis, et ne pas forcer sur la coupe en 

cas de résistance.  
- Respecter la capacité de coupe (exemple : 50 feuilles – 70 gr/m2). 
- Pour les novices, les inviter à commencer par des piles plus petites afin 

de maîtriser l’outil et d’observer le chemin de coupe avant d’augmenter 
progressivement la taille des lots. 

- Ces consignes de sécurité seront affichées à proximité de la machine.  
 
Stockage et entretien régulier : 

- Conserver le massicot dans un endroit sec et propre. 
- Lorsque le massicot n’est pas utilisé, maintenir la lame baissée. 
- Après usage, essuyer les éventuelles poussières et vérifier que la lame n’est pas abîmée ou 

manquante. 
- Pour les modèles qui l’exigent, une légère lubrification des glissières et des pièces mobiles peut 

améliorer la douceur du mouvement et prolonger la durée de vie.  
- Un entretien régulier permet d’éviter les éclats et garantit une coupe nette durablement. 
 

Entretien et 
durabilité du 
massicot 

 

Nettoyage et affûtage : 

- Le nettoyage régulier des rails et des guides est recommandé pour prévenir l’accumulation de 
poussière et de résidus. 

- Certains massicots permettent d’affûter la lame périodiquement ; d’autres nécessitent le 
remplacement de la lame une fois l’affûtage insuffisant.  

- Dans tous les cas, suivre les instructions du fabricant pour préserver les performances du massicot 
et éviter les accidents. 

Lubrification et calibration : 

- Une lubrification légère des pièces mobiles et une calibration occasionnelle des guides assurent une 
coupe homogène sur la durée.  

- Veiller à ne pas appliquer de lubrifiants sur la lame elle-même lorsqu’il est utilisé, afin d’éviter de 
glisser et d’obtenir des coupes irrégulières.  

- Si des formats volumineux sont manipulés, prendre le temps de recalibrer les guides pour maintenir 
la précision du massicot. 

Sécurité à long terme et renouvellement : 

- Au fil du temps, la lame peut s’émousser ou se fissurer. Dans ces cas, il est crucial d’évaluer l’option 
de remplacement. Un massicot bien entretenu contribue à réduire les déchets et à offrir des coupes 
propres qui améliorent la présentation des documents. 

 

 

 

• QUE FAIRE D’UN MASSICOT NON PROTÉGÉ ? 

Avec les références du produit : contacter un fournisseur et commander 

le carter correspondant. 

 

Si le modèle ne peut pas être amélioré ou n’existe plus : le mettre au 

rebut et le remplacer par un massicot équipé d’une protection de lame. 

 

 

 

 

RÉFÉRENCES :  
• Quatrième partie du code du travail (article L.4321-1). 

• ED 828 « Principales vérifications périodiques » - INRS 2018. 

 

 

Pour toute information complémentaire, contactez : 

Le service Prévention 

02 47 60 85 14 ou prevention@cdg37.fr 

Responsabilité des agents 

Les agents sont responsables de l’utilisation qu’ils 

font des équipements de travail. Ainsi, ils doivent 

respecter les consignes et la notice d’instruction 

concernant les prescriptions à suivre en matière 

d’utilisation, de maintenance, etc.  

De plus, ils sont tenus de ne pas retirer ou « court-

circuiter » les sécurités présentes sur les machines. 


